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¢Como coger una cita?

Todos Servicios

CITA

<

Fin de Semana

<

Comienza Lunes

EETTEaL

Liquidar Agenda

Especialidades

Especialidades -

Leyenda

<

Sm1

8:30

9

9:30

10

10:30

11:30

12

12:30

Imprimir Huecos Fechas 2 de enero de 2019 Hoy Mes. Semana m

miércoles o e 10:00-14:30 || 16:00-20:00

10:00 - Libre _

10:15 GRS T RAF. Rev. ( (TRAFICOS /(U olicitada
10:30 N Normal (TRAFICOSSRRR, S olicitada
10:45 SRS  \ormal (TRAFICOS /| Solicitada _
1:00 -, - TRAF Rev. ( (TRAFICOS) Solicitada _
1115 - Libre

1130 - Libre

1145 - ibre

- MEDICINA GEN (ASISA)HS . 1200 - Libre
- MEDICINA GEN (ASISAySSI, S olicitada

12:30 - Libre
12:45 - Libre

Para coger una cita tenemos dos opciones, la primera es arrastrando
desde el menu de la izquierda, el servicio que desee a un hueco de la agenda
(en el horario deseado), entonces nos saldran 3 ventanas, la primera selecciona

el paciente,

Paciente

Filtre

TP codigos Nombre &
s

o

O Mmaltiple 0 Todes -

Compaiiia § Teléfono 5



una vez seleccionado el paciente, se despliega la segunda ventana donde debe
indicar la compaiiia,

Seleccion de Compariias.
Expedientes Activos

DKV
Farticular

Otros

Cancel m

la siguiente ventana sera donde indicar el servicio a prestar en la cita,

Indicar Servicio asociado a la Cita

15" - Normal

15' - OBSTETRICIA
15" - TRAF. 12 Consulia
15' - TRAF. Rev. (2)
15'- TRAF Rev (3)



cuando se hayan completado estas tres ventanas, aparecerd la venta de
nuestra cita con los campos necesarios rellenos (paciente, hora y servicio), si

quisiera modificar o agregar algun dato podria hacerlo en la siguiente ventana.

Anadir Cita x

Planning.

®
Repeticién

Direccion

Guardar Cita

Historia

Cliente

--Seleccione-

Descripcién

Notas

Paciente

Servicio

v -Seleccione-

Q x

Inicio Cita

M 13/12/2018 17:00

Fin cita

13/12/2018 17:15

Otros Datos

Datos Contacto
[ Cortesia
T
T

) Primera Cita

Nombre

Nombre

[ Enviar SMS

Teléfono

Teléfono

por ultimo, hacer clic en “Guardar Cita”.

La otra forma de tomar una cita, es haciendo clic en un hueco de la
agenda y siguiendo el mismo procedimiento especificado anteriormente.

) Enviar Mail

Volver




éComo doy de alta un paciente?

Hay dos formas de dar de alta un paciente, la primera es desde la
pantalla de seleccién de paciente

Paciente
x
Filtro Maltiple Todos
Tipo . . a aoa P
£° codigo s Nombre 5 Compaiiia 3 Teléfono 5
v

hacer clic en el botén “Nuevo” en la parte superior, se desplegara la ventana de
alta de paciente

Anadir Paciente *
Cadigo Nif Nombre *
Compaiia
Seleccione- v
Teléfono Telefono 2 F. Nacimiento
=]
Mail Mail2
Direccidn Zona Cédigo Postal
1 X
Poblacion Provincia

rellenando los campos y pulsando “Guardar” se afiadira a los pacientes
registrados en el sistema.



Otra forma de afiadir un paciente es desde el listado de pacientes, ir a

Archivo->Paciente y se abrird el listado de pacientes

& Pacientes

Filtro { Min. 3 Caract.)

= 0 v = + Filtros
Q& ‘ = R + &
Seleccionar v Numero Paciente: 9.786
L Cédigo 5 Nombre 5 Compaiiia 3 Teléfono 5
y s [ PARTICULAR mmmmeen s AWAZE
v — eo—— B LA E
v B ADESLAS e ,-\L}L@%_'
v i — LA E
v ADESLAS AWAZE
v ; N PARTICULAR AAZE
y e e PARTICULAR mrmmme e AWAZE
v e e e e T AAZE
v R JE R nrrammnen AWAZE
v ALAAT

pulsar en el + (Nuevo Paciente) que esta debajo de la pantalla de filtros, y abrira
la pantalla de alta paciente mas completa (Datos, Datos Contacto, Datos

Afadir Paciente x
o i —
= @ g a & = 2 Ei
Cédigo Nif Nombre *
Compaiiia Compaiiia 2 Comparia 3
-Seleccione- v -Seleccione-- v Seleccione-- v
Colectivo Empleado Fecha Inicio * Fecha Fin
Seleccione- v Seleccione-- M 28/12/2018 = Paciel =

Acepta LOPD

Comentarios

Y pulsando en “Guardar Paciente” en la parte inferior de la ventana se
termina el procedimiento de alta para un paciente.




éComo cambio el horario de una agenda?

Esta tarea solo la puede desempefiar el administrador, lo primero esir a la
agenda que se quiere cambiar el horario, Conf -> Agendas, se abrira esta

Agendas
Filtro
QL *

Codigo 5 Descripcion 5 Flnicio 5 FFing Split Solicita Web §
—_—— - e 08/11/2018 15 N
R E— _ S 08/11/2018 15 N
_____ - 08/11/2018 15 N
R . e R 08/11/2018 15 N
R R e 08/11/2018 10 N

08/11/2018 20 N
R - . [ S [ 08/11/2018 15 N
Tt o TT T mmn m e 08/11/2018 15 N

Busca la agenda deseada y pulsa en @' “Editar”.

Actualizar Agendas . x
Datos Horarios Servicios Arbol Servicios Tarifas Citas Finanzas Liguidaciones
QO - B 14511:2013 30/12/2018
Dia Semana § Fecha § Inicio § Fing Descanso §
Lunes v dd/mm/aaaa 16:00 20:00 B"g:
~Seleccione-- v dd/mm/aaaa 09:00 22:00 B"g_-
—-Seleccione-- v dd/mm/aaaa 0%:00 22:00 B?_
--Seleccione-- v dd/mm/aaaa 0%:00 22:00 Bt
Viernes v dd/mm/aaaa 16:00 20:00 B"ﬂ:
Sabado v dd/mm/aaaa 00:00 00:00 ( Bqﬂ:
Domingo M dd/mm/aaaa 00:00 00:00 4 AT
20 v 7 datos encontrados, mostrando desde 1a 7

En esta pantalla es donde se configura el horario de la agenda, en la parte superior
tenemos varios botones, para actualizar, crear y guardar las filas. Después se puede
seleccionar el intervalo de fecha que queremos modificar.

El primer campo del listado indica el dia de la semana, el segundo la fecha exacta si
fuera necesario indicarlo, Inicio y fin del horario laboral del profesional, descanso sera
marcado si es un dia de descanso.

&
2%
2%
&%
2%
ik |
rak |
2%



No olvidar pulsar el botdn de guardar B para salvar la fila modificada.

éComo liquido una agenda?

Para liguidar una agenda se tienen dos opciones, la primera es ir a la
agenda a liquidar (el dia deseado), Agendas -> Seleccion de agenda deseada,
dispondrd de la siguiente pantalla.

Todos Servicios

CITA

¥ Fin de Semana

¥/ Comienza Lunes

a
Liquidar Agenda

Especialidades

Especialidades -

Leyenda

< Imprimir Huecos Fechas 26 de diciembre de 2018 Hoy Mes

Sm52 miércoles fp (5 10:00-14:30 || 16:00-20:00

8

8:30

- TRAF. Rev. { (TRAFICOS) SN C obrada
OSSN - TRAF Rev: ( (TRAFICO MMM obrada

Semana

A la izquierda se ve en rojo el botén “Liquidar Agenda”, haz clic en él.
Desplegard una ventana de confirmacién como esta.

Liquidacion de Agenda

Desea Liguidar esta Agenda para la fecha 2019-01-11

Aceptar Cancelar



Una vez confirmada la ventana anterior, obtendra la ventana de la
liguidacion en cuestion.

Actualizar Liquidacion - Liquidacion Agenda

Liquidacién

Fecha Agenda Estado
11/01/2019 v --Seleccione--
Datos
—Importe -
Importe Centro Extra Gasto
—Liguidacidn -
Base % IRPF IRPF A Liquidar Liquidado Pendiente

T

Donde en el campo liquidado, debemos poner el importe que vamos a
liquidar al profesional.

Por ultimo, y una vez comprobado que todos los campos estan
correctamente rellenados, pulsamos “Guardar Liquidacién”.

Otra forma de liquidar una agenda es la siguiente, buscamos en el menu

superior la pestafia “Finanzas” ,y en el desplegable haz clic en
“Ligquidaciones agenda”. Finanzas

Tendra una pantalla como esta.

Liquidacion

Filtro

QL |+

Fecha® Agenda® Estado® Importe & Centro® Base s IRPF £ Aliquidar®  Liquidado®  Pendiente®
1012019 0.00 0.00
100172019 0.00
2801212018 - 252 31252 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
281212018 146.82 14682 0.00 0.00 0.00
281212018 £0.00 50.00 0.00 0.00 0.00
28122018 9.01 901 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
27122018 79.06 2370 5536 0.00 5536 0.00 5536
27122018 288.00 86.40 201.60 un 187.49 0.00 187.49

En la parte superior, tenemos un filtro donde poder escribir el nombre
de la agenda y facilitar la busqueda. Una vez ubicada la agenda y la fecha a
liguidar, en la parte derecha del listado tenemos 3 iconos con los que
interactuar con la liquidacion deseada, imprimir, editar/actualizar y eliminar.

Haz clic en .@ editar/actualizar y veremos una ventana donde

Volver

P PP P W

]

]
SRR R R
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actualizar los datos de la liquidacidn del profesional, una vez esté todo

correcto,

haz clic en imprimir n y ya tendremos la liquidacién lista para entregarla al

profesional.

¢CoOmo cobro una cita?

Una vez efectuada la cita, debe localizar la cita a cobrar y hacer segundo
clic, se desplegara un menu como este.

Todos Servicios
[ NODISPONIBLE ]

¥ Fin de Semana

¥/ Comienza Lunes

s ]@

Liquidar Agenda

Especialidades

Especialidades -

Leyenda

<

Sm51

Imprimir Recarga Huecos

Fechag
Consulta

Informes
fﬂ Copiar

Mover a Agenda

i Solicitada

| . Confirmada
I Cancelada

. No Asistencia

A . Aplazada

En Sala
. En Consulta
™ Realizada
'J. Cobros
Recibo

H ‘ Factura

12:00 - Libre

1215 - Libre A, Notificaciones
12:30 i

12:45 - Libre s

13:00 3“ Ml

13:15 - Libre

»

»

»

le 2018

Bs

Mes

Semana W

75 29]Solicitada
3555 ]S olicitada

1]Sclicitada

6 80 77]Solicitada

Haz clic en cobro, saldra una ventana donde rellenar los datos del cobro.

Cobro de Cita
Q|
Linea § Concepto § Importe § Centro § Extra§y Gasto 5 Comentario 5,
1 Seleccionar... 4 0.00 0,00 0,00 0,00 2~ £l
Importe Cita Compafiia
0,00 v
Importe a Cobrar Forma Pago

0,00

Crédito

Volver

Si el importe cita no coincide con el importe a cobrar, debemos de pulsar
pendiente de cobro (falta cantidad por abonar).

La opcidén de PreCobrar Cita, deja los conceptos indicados, para cobrar mas

tarde.



éCémo facturo una cita?

Una vez localizada la cita a facturar, haz clic con el segundo botén del
ratén y se desplegard un menu como este,

- e

En Sala
. En Consulta
| P Realizada

. Caobros
- Recibo

| E Factura

A Natificaciones
& sms | .

g Mail =
~

12:45 - Libre
13:00 - Libre

Una vez aqui haz clic en factura, se abrira una ventana donde poder generar la
factura.

Alta Factura

x
. Datos Factura
Compaiia Fecha Serie Cédigo * Estado Forma Pago
e v 28/12/2018 Selecc ¥ 1 Factura Creada M ~Seleccione-- v
o |+ E
Linea & Concepto & C"“‘.‘_“"" Unitario & Base s Dto Total &
1 e e e 1,00 45,00 45,00 45,00 ,‘!
SubTotal A IRPF
45,00 % Iva % IRPF Total
Dto Descuento o 0 &9
Guardar Factura Jll Cancelar Factura Volver

Rellenar los campos de Forma Pago, IVA, IRPF y descuento (si procede), por
ultimo, si todo esta correcto pulsamos “Guardar Factura”, en caso contrario
hacemos clic en “Cancelar Factura”.



¢COmo saco un recibo de una cita?

Una vez localizada la cita de la que se quiere imprimir el recibo, haz clic
con el segundo botdn del ratén y se desplegara un menu como este,

- e

En Sala
. En Consulta
'™ Realizada

@ cobros
- Recibo

ﬂ Factura

b, Notificaciones

12:45 - Libre | g sms )

13:00 - Libre

3 mail -
e e e——

una vez aqui haz clic en recibo, se abrird una ventana donde poder modificar y
generar el recibo.

iComo cambio de estado una cita?

Una vez seleccionada la cita que queremos gestionar, hacemos clic con
el segundo botdn del ratéon para desplegar el menu de la cita

s | Imprimir Recarga uecos echa Consulta » < > oy es emana

Sm51 Informes b s
fh Copiar
Todos Servicios 8 Mover a Agenda »
[ NODISPONIBLE | 8:30 B Solicitada
B Confirmada
¥ Fin de Semana E M Cancelada
¥ Comienza Lunes 9:30 . No Asistencia

A . Aplazada -
75 29]Solicitada

En Sala 3555 [Solicitada
10:30 . En Consulta 0087]Solicitada
Liquidar Agenda
¥ Reali

= . Cobros
Recibo

ﬁ Factura

Especialidades
Especialidades - 11:30

12 12:00 - Libre

Leyenda 1218 - Libre A Notificaciones |
12:45- Libre .



Desde aqui puede gestionar el estado de la cita, solicitada, confirmada,
cancelada, no asistencia, aplazada, realizada o cobrada.

éComo exportar un listado de citas a un paciente? ¢Y para el

centro?
Para exportar el listado de citas deseado ya sea para el paciente o para
el centro, ir a la seccion de citas -> consulta de citas, se abrira la ventana de

consulta de citas.
Consulta Citas

Biisqueda Miltiple

Filtro
Inicio 3111212018 = Paciente '“\ x
Fin 06/01/2019 = Agendas
Servicios Estados Compaiiia Compafiia
F. Pago Caja
e 7 -
QO &L * f S < )
Mie | Jue | Vie |Sab Dom Lun| Mar  Mie
i Fecha 3 Agenda 3 Compaiiia § S‘erv Importe § $ Estado} Nombre §
-
[V]04/01/2019 19:45 - S N Solicitada  — 0 0 _ZT 0T -
[V]04/01/201919:30 _._ - —— R N Solicitada
[V104/01/20191915 oo [ N Solicitada  —w vy e e

Donde se rellenard los campos necesarios para filtrar el listado de citas como
se requiere. Una vez que tengamos el listado de citas deseado, haz clic en el

=+ Filtros

botén para exportar el listado de citas para el centro y haz clic en !EF

para imprimir el listado para el paciente.

éComo efectuar un cobro o un pago?

Lo primero serd ir a la seccién de cobros y pagos, Finanzas -> Cobros y pagos,

o8 Cobros y Pagos

Filtro
+Filtros
Y
0 & [+ L
Seleccionar v Niamero Registros: 147
Cédigo 5 Paciente 5 Compaiiia 3 Descripcion Fecha g Liquido 5 Forma Pago 3

B o . 2012/2018 30,00 € Efectivo 29
v [ - - 1911272018 15,00 € Efectivo &9
P e e 1712/2018 -15,00€ Efectivo @?‘
VS Il 1111212018 30,00€ Efectivo g
TTThrr T TTh T T T 03/12/2018 -45,00€ Efectivo @1:



una vez aqui haz clic en afladir un cobro y pagos e y se desplegara una
ventana como esta.

¥ Alta Cobros y Pagos

* Datos Cobros y Pagos

Fecha Serie Cédigo * Forma Pago
v --Seleccione-- v
Paciente
| ] x
Descripcion Importe (Negativo en caso de Pagas)

Descripcién Importe

‘Guardar Cobros y Pagos il Cancelar Cobros y Pagos Volver

donde hay que rellenar los campos necesarios y iOjo! Si esta registrando un pago
hay que poner el importe en negativo. Si todo esta bien haz clic en “Guardar cobros
y pagos”.

éComo cierro la caja?

Para cerrar la caja debe ir a Finanzas -> Cajas,
Caja

Filtro

o &

Cajay Estado § Apertura § Efectivo § Tarjetay Crédito § Cob-Pag 5 Retirado § Cierre Efecty  Saldo Cierre §
CAJA

2311018 Abierta 127552 0.00 0.00 51.01 0.00 127552
11:30
CAJA

v 104018 Cerrada 1625.87 981.65 182.00 485.85 0.00 1332.00 127552 1457 52
CAJA

~ Cerrada 1317.87 306.00 35.00 2690.30 0.00 1625.87 1660.87
09/10118
CAJA

' 08i0M8 Cemrada 139017 755.40 25270 1148.65 0.00 82770 1317.87 1570.57
CAJA

V0510118 Cermrada 1850.17 146.00 16.00 1032.21 -40.00 806.00 1390.17 1366.17
CAJA

Cerrada 1410.67 454.50 15.00 2073.76 0.00 15.00 1850.17 1865.17
™ oanons

RERRE K



haz clic en el icono @ de la caja abierta, se desplegara una ventana como esta,

Codigo

CAJA14/12/18 09:42

Descripcion

CAJA 14/12/18 09:42

Estado F. Apertura F. Cierre
Abierta v 14/12/2018 09:42 B =3
Datos
—Citas -
Efectivo Importe Tarjeta Importe Crédito Imparte
6 280 4 240 13 209,15
—Cobros =
Efectivo Importe Tarjeta Importe
0 [} 0 [}
—Pagos -
Efectivo Importe Tarjeta Importe
o o] o 0
Saldo Apertura Efectivo Retirado Saldo Efectivo Cierre Saldo Contado Cierre
-30,00 Ret 1912,27 1912,27

1602,27

Volver

donde se debe comprobar que todos los datos estan correctos, una vez se esté
seguro que todo esta bien, haz clic en “Cerrar Caja”, en caso contrario haz clic en
“Cancelar”, “Volver” o “x” (esquina superior derecha).



¢Como coger una cita multiple?

Lo primero es hacer clic en el apartado de MultiCita en el menu superior, y saldra una
ventana donde seleccionar la agenda donde programar la MultiCita.

Agenda

Cédigo § Descripcion § Especialidad § Centro §

S o P UTINTY) IMEDICINA GENERAL i e e e e o
uuuuuu I e e Ao FISIOTERAFIA e
3 FISIOTERAPIA e e e e
- [ 3 FISIOTERAPIA o -
e Tt T o mm s mm T PSICOLOGIA e
- 2 PODOLOGIA b e e e e
s T e GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA iy Lo b
I e GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA e e
——— L i b e wie e ACUPUNTURA Tt mmrmTmTmn

.0 RADIODIAGNOSTICO e e e

TRAUMATOLOGIA Y
ORTOPEDIA

—-es : ENFERMERIA m e s

i BIOMECANICA R

DERMATOLOGIA

Tt APARATO DIGESTIVO T rm T

El siguiente paso es, una vez seleccionada la agenda deseada se desplegard una
nueva ventana donde rellenar los campos de la cita multiple (Fecha Inicio, Sesiones,
Hora Preferida, duracién de cada cita y los dias de la semana a citar)

Multicita

Agenda

AL KAWAS MARTIN DUNIA

Fecha Inicio
16/01/201%9
Sesiones

Hora Preferida

Duracién Cita (Split)

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Crear MultiCita Cerrar



Cuando se hayan rellenado todos los campos de la ventana anterior, generara las citas
requeridas y que hayan sido posible cogerlas, se aprecia un resumen de las citas cogidas con
éxito a la izquierda. Como podemos ver en la imagen.

< ﬁ Fechas 14 — 20 de ene. de 2019 n n Hoy | Mes Dia
# Fin de Semana - - -
sm3 lun. 1411 mar. 15/1 mié. 161 jue. 1711 vie. 18/1 sab. 1911 dom. 20/1
8 5.00- Libre 500 Libre
Inicio s Libre S5 Libre
[EPSER 12:00 JEES 00:15] 230 &30- Libre_ &30 Libre_
st-L\bre: zaf-L\brE:
s a0~ Libre _ 200~ Libre _
515~ Libre _ o5~ Libre _
9:30 PSE-L\bre: PS(-L\be:
- 0:45- L\brei
EETE 16012018 10 10:00- Libre. 10:00- Libre.
10:15 - Libre. 10:15- Libre.
o 18101/2019 10:30
21012019 10:45 - Libre. 10:45 - Libre.
T " 1180 Libre_ [ERTTY
'||£-Lk;re_ n |5-Lbfe_
11:30 w20~ Libre 520~ Libre_
1145~ Libre_ 1545 Libre_
2810172019 121~ Libre. 12:15- Libre_
ROJEEE 25/01/2019 12:00 T 2% Libre 250 Libre

En este caso han sido posible coger automaticamente 9 citas (en verde), sélo habria
gue seleccionar manualmente una mas (en rojo). Una opcién es hacer clic en la cita en rojo del
menu de la izquierda e iremos al dia que no hemos podido concretar la cita para asi poder
seleccionar otra hora, otra opcidn es asignar esa cita un dia alternativo (en esta opcidn se

mantiene en rojo la cita que no hemos podido concretar inicialmente), y la nueva cita se afade
en verde.

En el menu de la izquierda puede hacer clic en Inicio, Hora o Dias para cambiar sus
respectivos valores iniciales.

Una vez cogidas y comprobadas todas las citas de la cita multiple,

pulsar E y ya obtendra la multicita.



¢Como ver la produccion de las diferentes agendas?

Hay dos formas de ver la produccién de los profesionales, la primera se basa en ver la

cantidad de dinero generado a través de las citas. Lo primero es ir a citas wl%r ->

Citas

Consulta Citas, haz clic en +Filtros + Filtros y obtendra la siguiente pantalla de
citas.
Consulta Citas
Filtro Bisqueda Miiltiple + Filtros
Inicio 31/12/2018 ] Paciente X
Fin 0610112019 — Agendas
Servicios Estados Compaiiia Compafiia v
F. Pago Caja
- - = =
ol & = i 0 tRE=
Mie | Jue | Vie | Sab| Dom Lun | Mar | Mie
A aa a - fia s Serv a a a a
) Fecha' Agenda' Compama' = \mpone' = Eslado‘ Ncmble'
[V] 04/01/2019 19:45 - - ST o N Solicitada S - D A Z Y
[V] 04/01/201919:30  __ S N Solicitada — e - 0 \ Z 9
[V]04/01/2019 1915 __ N N Solicitada . oo .z. \ @ k|

En el filtro de agenda selecciona la agenda deseada y el intervalo de fecha en la que

quiera ver la produccién generada por el profesional. Una vez aplicado el filtro, nos vamos a la

parte inferior del listado tenemos un desplegable 20 ¥ para seleccionar

el nimero de citas mostradas, selecciona 500, ya que en la parte inferior del listado tendremos

el total facturado de las citas de la pantalla, hay que estar atento a que no se desbordan las
500 citas en pantalla, entonces tendra que paginar y sumar las paginas en las que se haya
desglosado las citas. Veremos algo como esto.

500

[M] 04/12/2018 12:00 N 661€/661€ @ Cobrada B
[M] 0411272018 1145 L N 622€/622¢ @ Cobrada B Q
[M] 041212016 11:30 TRAFICOS 1 50€/50€ @ Cobrada B3
IM] 041212016 11:15 L TRAFICOS 1 50€/50€ @@ Cobrada B
[M] 041272018 1100 - T asisA N 693€/693€ g Cobrada 8 Q
[M] 04121201 10:45 N 20€/20€ @@ Cobrada B
[M] 04/12/2016 10:30 " BEIMANSALUD N Cancelada ol !
[M] 0411272018 10-15 ASISA N 593€/693€ @ Cobrada 1o
[M] 04/12/2018 10:00 - N 20€/20€ @ Cobrada B
M] 04127201 08:45 ADESLAS MUFACE N 87€/87€ @@ Cobrada B
o 2514097446409

€

305 datos encontrados, mostrando desde 1 a 305

Seguir este mismo procedimiento con las diferentes agendas que quiera comparar.



Otro método para conseguir la produccion de las agendas, es el siguiente, Datos
-> Informes, y tendra una pantalla como esta.

Datos
Informes
Informes Informes
+ Filtros
dd/mm/aaaa dd/mm/zaza
ol e B
Donde seleccionar el tipo de informe que se quiere (en este caso informe de
produccién) y el intervalo de fecha que se desea, una vez este todo seleccionado haz clic en
“Mostrar” () vera un listado como este.
&
Informes
Informes Informes
+ Filtros
Informe Produccion - 01/01/2019 31/01/2019
o & B
Agenda § Especialidad § Importe 2 Centro Extra Gasto§ Citas %
,,,,,, - 0,00 0.00 0,00 0.00 1
- - —— 101,25 12,00 0.00 0.00 "
10,00 10,00 0,00 0.00 1
111.50 111,50 0.00 0.00 22
ACUPUNTURA 2.244,00 715,20 0,00 0.00 266
APARATO DIGESTIVO 110,00 33.00 0.00 0.00 2
DERMATOLOGIA 0,00 0.00 0,00 0.00 19
ENFERMERIA 62,53 6123 0.00 0.00 34
FISIOTERAPIA 238293 2.382.93 0,00 0.00 363
FISIOTERAPIA 1.337,09 1.337.09 0,00 0,00 217

Aqui vera la produccidn de las diferentes agendas del sistema en el intervalo de
fecha indicado.



¢Como agregar un concepto a una cita desde el perfil médico?

Para agregar un concepto a una cita, debe de entrar la cita a agregar el concepto
(editar cita), haciendo clic con el botén izquierdo del ratén en la cita. Una vez dentro nos debe
ubicarse en la pestafia albaran.

En la ventana de conceptos, podemos agregar o modificar el concepto deseado.

Cita [} Alta Albaran »
& Datos Albaran
Paciente
Fecha Serie Cadigo * Paciente
it ] x
Finanzas QO -
— Concepto § Importe § Centro § Extra § Gasto § Comentaric § ,
-
1 Seleccionar... s 0,00 0,00 0,00 0,00 P k|
®
Repeticién
Direccion
SubTotal VA
Subtotal Iva Total
Dto Descuento va o

Guardar Albarin [l Cancelar Albarin

Volver




¢Como afnadir una compafia a un paciente mientras le doy una
cita?

Para afadir una compafiia a un paciente mientras le damos una cita, seguiremos el
procedimiento para dar una cita y cuando salte la ventana que pregunta por la compaiiia, debe
seleccionar la opcién “Otra”.

Selecciéon de Compaiiias.
Expedientes Activos

[ Particular

# Otros

Cancel @

Una vez dentro de los Datos de la cita, puede comprobar que el campo compafiia esta vacio,
ahi debemos seleccionar la compafiia que queremos asociar a el paciente.

o
&

Historia Paciente

Planning S ] x

Repeticicn Compaiiia Servicio Inicio Cita

Il

@

Fin cita

@

--Seleccione-- T 08/02/2019 9:40 ﬁ 08/02/2019 9:40

Direccién

Descripcién

Hotas

Otros Datos

Datos Contacto

[, | Metnes £iee 1 Cortae Clie 1 Coedtae diat

Guardar Cita Volver




Una vez seleccionada la compaiiia y el servicio que le daremos al paciente (a través de la nueva
compaiiia), haz clic en “Guardar Cita”. Por ultimo, se desplegara una ventana de confirmacién,
gue si todo esta correcto debera confirmar.

Actualizar Companias!

;Desea Actualizar las Compafiias ascciadasz -~~~ 77 77

éCémo clonar una agenda?

Lo primero sera ubicarse en la configuracion de agenda, para ello hay que dirigirse a la
parte de configuracidn (menu superior), y a la seccion de agenda, obtendra una pantalla como
esta.

(PANTALLA DE CONFIG AGENDA)

Primero buscaremos la agenda destino de la clonacién. Para ello tiene en la parte
superior un filtro para buscar con comodidad la agenda que desee, una vez encontrada, haz
clic en “Clonar”, se desplegard una seleccién de agenda para seleccionar la agenda origen a
clonar, también saldra otra ventana con la informacién que desea clonar.

Por ultimo, compruebe que todo esta como desee y haga clic en confirmar.



éComo clonar una compafia?

Lo primero serd ubicarse en la pantalla de compaiiias, para ello deberd ir a Archivo
(menu superior), compafiia, y obtendra una pantalla como esta.

(IMAGEN DEL LSITADO DE COMPANIA)

Primero buscaremos la compaiiia destino de la clonacion. Para ello tiene en la parte
superior un filtro para buscar con comodidad la compaiiia que desee, una vez encontrada, haz
clic en “Clonar”, se desplegard una seleccién de compaiiia para seleccionar la compafiia origen
a clonar, también saldra otra ventana con la informacién que desea clonar.

Por ultimo, compruebe que todo esta como desee y haga clic en confirmar.






