Manual de uso y configuracion de
Expedientes Médicos en Kairos.

Los expedientes en Kairos han sufrido una gran transformacidn. Para poder usarlos de forma
correcta, previamente tendremos que hacer una labor de configuracién de los mismos, para
que después los usuarios puedan usarlo de forma apropiada.

Expedientes.
Cuando el facultativo quiera realizar un informe de un determinado episodio clinico, debera
seleccionar la opcién “Historial” dentro de la cita del Paciente:

Editar Cita: [DR. PABLO GARCIA PARRA] pepe pruebas 22222 [04/10/2021 11:00h]

cita
BCAT3891 ~seleccione-- v pepe pruebas 22222 ] x € €
Albardn Compaiia Servicio Inicio Cita Fin cita
PARTICULAR v 10 - Normal v 0471072021 11:00 & 04/10/2021 11:10 &
Finanzas
B Descripcién Agenda Secundaria
Documentos. Seleccione-- v
© Notas Notas Paciente On Line
Repeticién
Direccién
5 Y
Otros Datos
Datos Contacto
O Cortesia O Primera Cita ([ Enviar St O Enviar Mail
& epe prucbas 2222
Auditoria
Trazabilidad
il -

O bien, en la ficha del paciente, seleccionar el botén “Historial”:
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Medificar Paciente : BCA13891 - pepe pruebas 22222 -

Problemas Conocidos

[+] diabetes ®%
Antecedentes
Episodios
o
Episodia § Trafico § Episadio § Vigencia §
a s =) Pruebas 02/08/21 - 03/08/21 defE ¥
- 1 datas encontrados, mostrando desde 1a 1
Guarcar pacien W cancea vlver

Una vez seleccionado Historial, Kairos nos mostrara los “Problemas conocidos” del paciente,
asi como sus “Antecedentes”, y finalmente un listado con todos los episodios sanitarios
registrados en el sistema para este paciente.

Podemos agregar “problemas conocidos” pulsando el botén ©  Nos mostrara un didlogo
donde tendremos que indicar el “problema” que queremos agregar.

Problema Conocido

Cancel @

Los antecedentes nos los muestra en esta ventana. Para insertar antecedentes, debemos
escribirlos en el episodio correspondiente.

Editar Cita: [DR. PABLO GARCIA PARRA] pepe pruebas 22222 [04/10/2021 11:00h]

B Esta Cita HO s del Dia Actual
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Si el paciente ya dispone de episodios, el Sistema nos muestra un listado con dichos episodios.
Cada episodio puede tener varios informes, uno por cada cita que haya tenido dicho paciente.
Pulse el botdn “Abrir Detalle” ( *) para mostrar las distintas visitas del paciente en ese
episodio concreto

[i:.:]

Cita Problemas Conocides
ﬂ [+] NO PROBLEMA CONOCIDO
Paciente
Historial Antecedentes
Albaran
4

Episedio Sanitarios

() ) Mostrar Nueve Episodio () odontograma

2 * W
Repeticion

) Episodio & Trifico & Episodio § Vigencia &

Direccion
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En el listado de episodios, puede realizar las siguientes opciones:

B Cerrar Episodio.- Da de alta al paciente de este episodio concreto. Debemos insertar la
fecha de alta del proceso.

=" Abrir Episodio.- Ante un episodio cerrado, vuelve a reabrir el mismo para modificaciones.

“ Imprimir Episodio.- Realiza la impresion de todos los informes de las distintas visitas que
componen el episodio.

Ul Nota Final del Episodio.- Nota de Alta incluida en la parte final del episodio.

¥ Eliminar.- Elimina el episodio, siempre y cuando no existan visitas asociadas, ni esté
vinculado a cita

Para crear un nuevo episodio, debemos pulsar el botén “Nuevo Episodio”

Editar Cita: [DR. PABLO GARCIA PARRA] pepe pruebas 22222 [04/10/2021 11:00h]
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Al pulsar este botdn, nos abrird un informe nuevo, siguiendo el protocolo establecido para el
tipo de servicio de la cita

Pantalla de Informes. BCA13891. pepe prusbas 22222
Episodios

Plantilla

Plantilla

Trifico v

INFORME MEDICO

En este Informe tenemos los siguientes datos:

1.

Episodios: Descripcidon del episodio para poder localizarlo facilmente en el listado. Este
dato es obligatorio y no nos permitird abandonar la ventana si no lo hemos
introducido

Trafico: Casilla de verificacidn para indicar que el episodio es un episodio de trafico.
Plantilla: Lista desplegable que nos mostrara todas las plantillas disponibles para el
informe, tanto las del sistema, como las propias del facultativo. Si selecciono la
plantilla en este desplegable, afectara a todas las pestaiias del informe, ademas de que
sustituird el contenido actual por el de la plantilla.

Plantilla en Pestafia: Lista desplegable con las plantillas tanto del sistema como del
facultativo que son aplicables a la pestaiia en cuestion. La plantilla se afadira al
contenido del informe, por lo que es muy importante donde se encuentre el punto de
insercidn en el cuadro de texto correspondiente.

Pestafia “Informe”.- Cuadro de texto donde escribir el informe médico mediante texto
libre.

Pestafia “Motivo”.- Cuadro de texto donde escribir el motivo médico de la visita
mediante texto libre.

Pestafia “Exploracién”.- Cuadro de texto donde escribir la exploracion realizada
mediante texto libre.

Pestafia “Pruebas Complementarias”.- Cuadro de texto donde escribir la pruebas
realizadas al paciente mediante texto libre.

Pestafia “Diagndstico”.- Puede ser por seleccion de diagndstico o texto libre. En este
ultimo caso, el facultativo escribird el diagndstico realizado en texto libre. En el caso de
seleccidn, el facultativo deberad seleccionar el diagnodstico de la lista, simplemente
pinchando en el mismo:



(KKairos

Pantalla de Informes. BCA9674. paciente pruebas
Episodias Plantilla

Trafico

Exploracian jebas Complementaria agnét atamiento sbeaviatura: Encatarade  Fie
Diagnosticos Seleccionadas

Es posible filtrar el listado, escribiendo criterios en los Filtros correspondientes

10. Pestaiia “Tratamiento”.- Cuadro de texto donde escribir el tratamiento médico
prescrito mediante texto libre.

11. Pestaia “Abreviaturas”: Lista de abreviaturas que podremos usar en nuestro cuadro
de texto. Hay tres formas de usar las abreviaturas:

a. Pulsar el botén “Insertar Texto” (™ ): Nos ofrecera un listado con las
abreviaturas disponibles, para insertar donde esté el punto de insercién.

b. Usar menu contextual, y elegir “Insertar Texto”: Resultado idéntico a la opcién
anterior.

c. Usarlos nombres de las abreviaturas: para ello debemos definir el nombre de
la misma como ##t<nombre>## (es decir, lo que queramos entre ##). Si
definimos el nombre de esta forma, al escribirlo, el sistema detectara que es
una abreviatura y la cambiard de forma automatica.

Fantalla de Informes. BCAI3891, pepe pruebas 22222

Para agregar una abreviatura, debemos pulsar el botén “Nuevo”
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Afiadir Textos Historial
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Escribir en “Descripcion” el nombre que queremos utilizar (recordar poner entre ## si
gueremos usar de forma directa), y en el cuadro de texto, el valor de la abreviatura.

Afiadir Textos Historial
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Paciete alensido desde el dia a en este centro, habiendo res ¢l dia Afecha de hay se considera e cusdie]
extabiizado, por o que 56 proceds sl 3ta por estabiizacen de ias lesiones.

Una vez agregados los textos, los tendremos disponibles LA SIGUIENTE VEZ que entremos
en los informes.



(KKairos

Pantalla de Informes., BCA13891, pepe pruebas 22222
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2 datos encontrados, mestrando desde 12 2

12. Pestafia “Encabezado”: texto que nos mostrara en la parte superior del informe en
todas las paginas.

Pantalla de Informes. BCAT3891. pepe pruebas 22222

Episodios
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13. Pestaiia Pie: texto que nos mostrara en la parte inferior del informe en todas las
paginas del mismo

Pantalls de Informes. BCA13891. pepe prusbas 22222

Epzadio: Plantilla
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e e — -
Plantilla
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PAGINA -
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14. Mdrgenes: Margen superior e inferior que tendra el informe al imprimirlo.

Pantalla de Informes. BCA13891. pepe prusbas 12212

Episodios Plantilla

Margen Sup Jargen
Trazsbiidad
BE &4s@®

Botones de Accidn:

Son botones que nos permiten realizar ciertas acciones sobre el informe:
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H. Guardar Historial — Guarda el informe del paciente. El sistema pide que se le confirme si
se produce el alta del paciente o si el proceso continua.

Alta Paciente

¢ Dar de alta al Paciente?

Nota Final

#

DAR ALTA PACIENTE | CONTINUAR PROCESO

En este cuadro de didlogo también podemos usar las abreviaturas de sustitucidon (las que
comienzan por ##)

R Generar e Imprimir Pdf — Genera el pdf correspondiente con el informe del paciente.

8. Bloquear el Informe — Impide la modificacidn del informe. Solo el facultativo que lo ha
bloqueado puede desbloquear el mismo.

8. Firmar el Informe — El sistema genera un cédigo HASH de identificacion del informe. Se
impide la posterior modificacién del mismo bajo ningiin concepto.l

- Cerrar Expediente — Finalizamos el episodio, anotando la fecha de alta correspondiente.

* _Volver - Volvemos a la pantalla anterior.
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Configuracion

En un principio, tendremos que establecer el protocolo que queremos usar para las plantillas.
Una vez creado dicho protocolo, debemos asociarlo con los distintos servicios que se ofrecen

en la clinica.

Para el caso de servicios de trafico, en un principio, crearemos el protocolo.

DiccionarioslIProtocolo

+3 H o4 48 0 E 8O ¢
= mom &k O 8

Diccionarios Protocolo

Filtro
Liquidacién Aseguradoras

Solape Citas Compafiia 7
. " 0 r @

Tipo Compaiifa

Cadigo 5 Descripcion &
Especialidades No hay datos que mostrar
Tipo de Bonos =
Tipos Tarjeta Fidelizacion
Tarjetas Forma Pago
Agrupacién Diagnéstico

Diagnagsticos

Dispositivos Clinica

Agregamos el protocolo deseado, para ello, pulsamos el botén “Nuevo”

Afadir Protocolo

Protocolo

Codigo * Descripcion

PROT1

Notas o Comentarios

Datos

Formato

[ Encabezado O pie [ Formato
O Texto
O Motive O Exploracion O Pruebas O Tratamiento

O biagnostico Texto

O Diagnostico Seleccién Tipo Diagnéstico

~Todos v

Volver

En este didlogo, debemos identificar el protocolo, y sobre todo, en datos, debemos indicar

cuales son los datos que vamos a pedir al facultativo:

Encabezado -> texto que se repetira en todas las paginas del informe en la parte superior

Pie -> texto que se repetird en todas las paginas del informe en la parte inferior

Formato-> Nos mostrara las opciones de margenes superior e inferior para posibles ajustes.

Texto-> Informe genérico del facultativo
Motivo-> Cuadro donde se solicitara el motivo de la consulta

Exploracidn -> Cuadro donde se solicitara la informacién relativa a la exploracion realizada

Pruebas-> Cuadro correspondientes a las pruebas diagndsticas realizadas
Tratamiento-> Cuadro relativo al tratamiento prescrito al paciente
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Diagnostico Texto-> Cuadro donde especificar el diagndstico (texto libre)
Diagndstico Seleccidn -> Cuadro donde el facultativo debera seleccionar el diagndstico de una
lista establecida. La lista se debe seleccionar del desplegable “Tipo de Diagndstico”

Afadir Protocolo

Protocolo

Codigo * Descripcion

PROT1 Trafico Inicial

Notas o Comentarios

Protocolo de Historial medico a usar en consulta por motivo de accidente de Trafico inicial

Datos
Formato
Encabezado Pie Formato

O Texto
Motivo Exploracion Pruebas Tratamiento

O piagnostico Texto

Diagnostico Seleccion Tipo Diagnéstico

Subgrupos de Lesiones de Accidentes de Trafice

Diccionarios->Plantillas

Si deseamos establecer una plantilla para un servicio concreto, lo primero que tendremos que
hacer es crear dicha plantilla. Para ello, vamos a la opcion “Diccionarios@Plantillas” y pulsamos
el botdon de “Nuevo”

Debemos insertar una descripcion en la plantilla, que serd como se conozca en los distintos
menus de Kairos, y sobre todo, deberemos indicar que el tipo es “Historiales”. Al seleccionar
esta opcidn, nos aparece un nuevo desplegable, denominado “Protocolo”, donde debemos
seleccionar el protocolo correspondiente a esta Plantilla.

Si no seleccionamos protocolo, tomara el protocolo inicial que no es otro mas que “Texto,
Encabezado, Pie, Formato”.

Escriba ahora el texto base que quiera en los distintos apartados de la plantilla. Tenga presente
que si el protocolo indica “Diagndstico seleccidon”, no podremos escribir nada puesto que se
espera que se seleccione de una lista.

Si quiere que se rellenen determinados elementos de forma automatica (como el nombre del
paciente...), debe usar las “variables de plantilla”. Vea el apéndice correspondiente para saber
cuales son dichas variables.
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Anadir Plantillas

Cadigo ™ Descripcion

PLATS Trafico Primera Sesion

Notas o Comentarios

Datos

Tipo Empleade Especialidad Protocole
storts V) [ seeccione. M p— vl [rateomca v
Motivo Exploracion Pruebas Diagnostico Tratamiento Encabezado Pie Formato
BN [ % ]l= = m@m=s 0|26 &)

[B 1 s|g5|[= =

- || Fomae <[ Fueme - T -HE‘

EE[D | E =

Diccionarios@Servicio — Protocolo

En esta parte de configuracién, vamos a asociar los distintos protocolos disponibles con los
servicios de la clinica, para que, cuando accedamos a los informes, nos lo configure
correctamente.

A A 3 7]
-|3 O &8 846058 O ¢ b 2?2 @
= B 0 H B €8 2?2

Diccionarios Servicio - Protocolo
Filtro
Liquidacion Aseguradoras =)
Solape Citas Compafiia
ol & r
Tipo Compaiiia
Codigo 3 Descripcion 2 Serviciod Compaiiiad Protocolod

Especialidades No hay datos que mostrar

Tipo de Bonos
20 ~

Tipos Tarjeta Fidelizacion

Tarjetas Forma Pago

Agrupacién Diagnéstico

Diagnésticos

Dispositivos Clinica

Protocolo

Servicio - Protocolo

Debemos pulsar el botén “Nuevo”:

Afadir Servicio - Protacolo

Servicio - Protocolo

Codigo Descripeion

SCP1

Notas o Comentarios

Datos
Servicio Compaiiia Protocolo Plantilla
~-Seleccione-- - ~-Seleccione-- - --Seleccione-- ~ ~-Seleccione-- ~

Vover
Debemos asignar un nombre descriptivo, y seleccionar el correspondiente servicio, compafiia
si se diera el caso, protocolo asignado, y finalmente la plantilla por defecto.

En nuestro caso, vamos a asignar al servicio “TRAF. 12 Consulta” el protocolo “Tréfico Inicial”.
No vamos a asignar compaiiia ni plantilla por defecto.
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Afadir Servicio - Protocolo x

Servicio - Protocolo

Codigo Descripcion

SCP1 Trafico inicial

Notas o Comentarios

Datos

Servicio Compaiiia Protocolo Plantilla

TRAF, 13 Consulta v “Seleccione-- v Trafico Inicial v ~-Seleccione-- v

Esto quiere decir, que a todas las citas cuyo servicio sea “TRAF. 12 Consulta” se le va a asignar
este protocolo “Trafico Inicial”, por lo que en el informe correspondiente se solicitardn todos
los datos establecidos en el protocolo. Si ademas queremos que cargue por defecto una
determinada plantilla, sdlo debemos seleccionarla en el desplegable correspondiente.
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APENDICE

Hasta el momento, estas son las variables de plantillas que puede usar en las mismas:

#CODEXP#.- Cédigo del Episodio

#CITADAGENDAM#.- Agenda de la Cita (Facultativo)
#CITASAGENDA#.- Nombre corto de la Agenda
#NUMCOLEGIADO#.- Numero de Colegiado
#CITADESPECIALIDAD#.- Especialidad de la Agenda
#CITAFINICIO#.- Fecha Inicio de la Cita

H#CITAFFIN#.- Fecha Fin de la Cita

#CITAHINICIO#.- Hora Inicio de la Cita
H#CITAFINICIOLARGAM#.- Fecha Inicio de la Cita (versidn larga)
#CITAICOBRADA#.- Importe Cobrado de la Cita
#CLIENTECODIGO#.- Cédigo del Paciente
H#CLIENTENOMBRE#.- Nombre del Paciente
#CLIENTEEDAD®#.- Edad del Paciente
H#CLIENTEDNI#.- DNI del Paciente
H#CLIENTEDIRECCION#.- Direccion del Paciente
#CLIENTECP#.- Codigo Postal del Paciente
H#CLIENTETELEFONO#.- Teléfono del Paciente
H#CLIENTEMAIL#.- Email del Paciente
HENTIDADDENTIDAD#.- Entidad (Clinica)
HENTIDADDNI#.- CIF de la Entidad
HENTIDADTDIRECCION#.- Direccién de la Entidad
HENTIDADPOBLACION#.- Poblacion de la Entidad
#USUARIONOMBRE#.- Nombre del Usuario de Kairos
H#FACTURA_POBLACION#.- Poblacién de Facturacion
#FACTURA_DIRECCION#.- Direccion de Facturacion
H#FACTURA_CIF#.- Cif de Facturacién
H#CABFACITOTALH.- Importe Total de Facturacidn
#CABFACFCABFACLARGA#.- Fecha de Facturacion (version larga)
HFECHAACTUAL#.- Fecha Actual
HFECHAACTUALLARGA#.- Fecha Actual versién Larga
H#PAGINA#.- Pagina Actual

H#PAGTOTH#.- Paginas Totales



