Control de presencia (Movil)

Control de presencia movil.
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COMO FICHAR ENTRADA O SALIDA:

Una vez hemos entrado al enlace y hemos entrado con nuestro usuario para los fichajes,
deberemos de seleccionar qué fichaje queremos realizar.

Control de Presencia

Viernes, 5 de Mayo de 2023 Horario:
{ |

N/
Fichaje Salida

Fichaje Entrada

Fichaje de SALIDA Realizado: 05/05/2023 12:17h

Una vez seleccionado, el fichaje se realizara.
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CONTROL DE PRESENCIA:

Como usuario registrado, una vez inicies sesidén, encontrards el icono de control de presencia:

ao
od g
L

Control de Presencia

Clicando encima de él, se desplegara el siguiente menu con las distintas opciones que
proporcionara:

S I
ooy
E— q
Control de Presencia Diccio
+J) Fichajes

p N
@, Incidencias

[ Horarios

[+~
oo Saldos

[1]

[ Informe Puntualidad

Fichajes: Lugar en el que realizara los fichajes de entrada y de salida.
Incidencia: Comunicacion de incidencias cuando fichas al administrador.

Horarios: Podras ver tus horarios asignados a cumplir.
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Fichaje de entrada y salida:

Seleccionando la opcién de fichaje en la cabecera te encontraras el siguiente mendu, en el que
podras filtrar el fichaje que se han realizado.

*+F
Iniaio

o
Fin

-
Emplasdo
T Flothajs
- F 1 &,
fed *-l .-T' am

En el tipo de fichaje podras ver los fichajes y seleccionar si solamente quieres ver uno o todos
los que quieras marcar.

Tipo Fichaje
[ENTRADA: SALIDA - ]
ENTRADA «
SALIDA v
Lo mismo con el empleado:
Empleado
Admin, Médico 1 -
Admin v
Medico 1 v
Medico 2
Ee Médico 3
26 Meédico 4

N

Una vez filtrado los registros que deseas ver, deberia de ver algo similar a esto:
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Emplesdo

Agmin -

Tipa Fizhaje

ENTRADA -

@g} e 2

Empleada o Flzhaja™ Tinal Estado
B ZR/02 18:08 ENT Q
Admin 2B 14:06 ENT [+
Admin 2604 DB:35 ENT a,
B 20002 11:20 ENT Q
Admin 20004 0904 ENT D,
B 20002 09:01 ENT lf,l
Admin 15004 09:00 ENT FEN ﬂ'lg:‘;

Si quieres realizar un fichaje o una entrada, solamente debes de buscar el logo de fichaje:

+:l l}

La fecha y hora no se pueden cambiar.

Fichajes 2023-04-28 12:17 "

Empleado | Admin

Tipo ENTRADA
Fichaje

Fichaje |2023-04-28 12:17

P 46.24.67.118

Guardar Fichajes Volver

Al guardar fichaje, todo quedaria guardado, al igual con el de salida.
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INCIDENCIAS:

En incidencias sirve para justificar una falta, un retraso a la hora de fichaje o una salida fuera
de horario justificada, podremos filtrar por el usuario y revisar las incidencias que hay.

Incidencias

Filtro { Min. 3 Carot )

e
Inioio
dilmm/ama =
Fim
défmm/aaax =
Empiesdo
Tipo Fichaje
Ectsdo

=
Q&

Para afadir una incidencia deberemos de pulsar el botén del +

T

Y rellenar un formulario.

Cadigo

Empleado Midico 7 V| -
Fichaje 78/04/2023 0:00 B &
Estado PENDIENTE

Tipo Fichaje ENTRADA V| (
Descripcién El coche se averio e
Fecha Envio 2023-04-28 12:1%

12 46.24.67.118

Euanhr Incidencias ' Volver

Rellenado, nos aparecera en incidencias y en fichajes y salidas.

DERPARTAMENTO 2810412023 ENTRADA

28/04/2023 Médico 2
4 edico 00-00

PENDIENTE
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HORARIOS:

En el apartado horario podras consultar los horarios de trabajo que te han sido asignados.

Hararios

Flitro: | n. 2 Caraat)

Empissdo
Whedica 1

-]

Q <

Rellenamos el filtro y nos apareceran los horarios del empleado:

Mayo 2023 1 ¥ 3 4 B E T ] 3 10 1
L M X J v i D L M X J
- 06:30 0600 0B 0800 0B:30 3 3 0630 OE:00 0830 0E0D
Madico - - R R - - - -
! 0300 03000 0300 0900 0500 09200 0300 09:00 05000
15:30 1500 1530 1500 1530 1530 1500 1530 1500

Tlempa a Reallzar Perlada Fljo  Perlodo Flexibla

[£ Jormada Descanso

Para continuar viendo, deberemos de desplazar de derecha a izquierda la tabla proporcionada.
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SALDO:

Aqui se podra realizar la consulta de los saldos de los fichajes de entrada y salida realizado por
cada usuario.

Si un usuario debe realizar al dia 7 horas y ese dia ha realizado 6:50 horas, aparecera en rojo el
calculo de las horas que debe realizar ese empleado y las horas que ha realizado (horas
calculadas al fichar con entrada y de salida).

A poderse realizar en otras horas flexibles del dia, u otros dias disponibles.

Saldos

Filtro { Min_ 3 Caract.)

Mes

Mayo

Ano

2023

Empleado

i DEPARTAMENTO .
Médico )
1
hd DEPARTAMENTO _ - - - -
Medico
2 -

9
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