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MANUAL PARA CREAR USUARIOS — EMPLEADOS EN
KAIROS
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El primer paso sera ingresar a Kairos con el menu de Login:

eifMman

[ \

Usuario no puede ser nulo.

Contrasefia

Acceso

¢Olvidaste Ia contrasefia?

Para control de calidad y aumentar la seguridad de nuestro sistema, todos las accesos, acciones, consultas o cambios
(Trazabilidad) que realice dentro de Kairos24h seran almacenados.

Les recordamos que la Empresa podra auditar los medios técnicos que pone a disposicién del Trabajador para el
desempeiio de sus funciones

Se debera entrar en el menu a Archivos:
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Agenda MultiCita Citas Archive Datos Finanzas Diccionarios Conf Envios Ayuda Salir

Si queremos crear un Usuario que sera un Empleado, deberemos de dar clic en
Empleados:

b O 2 o

Archivo Datos Finanzas Diccionario

‘ Paciente

& Compaiiia

‘ Proveedor

"™ Tarjetas POLICLINICA SANLUCAR
™™ Bonos

™ Textos

™ Avisos

(. Productos

& Empleados

‘ Personas
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Una vez entrado en empleados podremos filtrar por nombre de usuario (nombre o
apellidos)

Agenda Grupos MultiCita Citas Archivo Datos Finanzas Control de Presencia Diccionarios Conf Envios Ayuda Salir
& Empleados
Filtro O Bisqueda Mitiple + Filtros
0L T &

y nos encontraremos con los botones de refrescar y crear nuevo usuario:

O & &)

Siendo el marcado el de para crear un nuevo Usuario — Empleado.

Nuevo Usuario

Nombre Usuario
DR. Pruebas i3Data
Login Usuario Password Usuario Rol
Pruebasi3Data kairos2 Seleccione ~
Seleccione
Usuario Vincula Agenda DN
[m] Central
Companias
Contabilidad
Direccién
Jefe Médico
Médico
Presupuestos

Rellenando los campos necesarios y asignado el rol para la persona que se va a crear.

También se puede vincular una Agenda a ese usuario:
Usuario Vincula Agenda

O

Si filtramos por el nombre que hemos asignado al nuevo usuario — empleado, veremos
que esta creado correctamente:
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I Empleados

[ Basqueda Mattiple

Filtro DR. Pruebas = Filtros
0L =
Cédigo § Nombre § Teléfono § Facturacion § Rol§ ¢Usuario Vaiido? §

\/ BJEPruebasi3Data & DR.Pruebasi3Data ADMIN Z9
Modificar Empleado : BJEPruebasi3Data x
Empleado

Cédigo Externo * Descripcion Larga T Colegiado

BJEPruebasi3Data DR. Pruebas i3Data Num. Colegiado

Nif Num. Seg Social Teléfono Mail

Nif Numero de la Seg Social Teléfono Mail

Fecha Antiguedad CIC Facturacién Direccién cP

Fecha Antigiiedad & Cuenta Corriente CC Direccion cpP

Codigo Empleado Reloj Fichaje Tipo Series de Facturas de este usuario Formas de Pago permitidas

Codigo Empleado en reloj Fichaje Empleado . Series de Factura - Formas de Pago Permitidas -

Ahora se necesita configurar el usuario para que este pueda entrar, nos lo

encontraremos de esta forma:

v BJEPruebasi3Data ; DR. Pruebas i3Data

Modificar Empleado : BJEPruebasi3Data

[ ;Gestor Tarjetas? [0 ¢Crear Tarjetas

Provisionales?

[0 ¢Autorizador Cobros,
Tarjetas 1 Dia,..?

ADMIN %]

rag

O Gestor? [ sélo Mis Datos? [ Rastreo por GPS?

Bl % ° ° ° °
3 - - - -
Agendas Zonas Usuario Parametros  Acciones Menus
Usuario BJEPruebasi3Data Nombre DR. Pruebas i3Data
Descripcion DR. Pruebas i3Data Mail bjeadmin
Password Usuario kairos2 Rol ADMIN v

IP Acceso permitidas
¢Usuario Valido?

Tareas Comun

Modificar Usuario

El usuario es con el que entrara el usuario (lo cambiaremos a BJEPI3DATA),
cambiaremos el e-mail y debera de quedar COMO EJEMPLO:
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Modificar Empleado : BJEPruebasi3Data

[0 ¢Gestor Tarjetas? O ¢crear Tarjetas [ ¢Autorizador Cobros, [ Gestor? [ sélo Mis Datos? [ Rastreo por GPS?
Provisionales? Tarjetas 1 Dia,..?
= ) (] [ ] ] [ ]
E ® - L] - -
Agendas Zonas Usuario Parametros Acciones Menus
Usuario BJEPISDATA Nombre DR. Pruebas i3Data
Descripcion DR. Pruebas i3Data Mail bjeadmin@gmail.com
Password Usuario kairos2 Rol ADMIN
IP Acceso permitidas
¢Usuario Valido?
Tareas Comun
. .z JORT,
Cambiando también el cédigo externo:
& Empleados
Filtro DR. Pruebas O
0 &L |+
sdicg & -
Cadigo Nombre J

« BJEPIBDATA % DR.Pruebas i3Data

Modificar Empleado : BJEPI3DATA

Empleado

g6digo Externo * Descripeién Larga

BJEPI3DATA DR. Pruebas i3Data

Nif Num. Seg Social

Para guardar los ajustes, clicamos en el botén de “Modificar Usuario”.

Y ya tendremos un Usuario — Empleado habilitado para su uso.

Con lo que al entrar nos pedird un cambio de contraseia:
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S? BEIMAN JEREZ 8 DR. Pruebas i3Data E ﬂ +J E-o Kairos24h es un Sistema de i3Data (K) Visita EvolucionaTuNegocio.com
Datos Usuario
Usuario BJEPI3DATA Nombre DR. Pruebas i3Data
Descripeién DR. Pruebas i3Data Mail bjeadmin@gmail.com
Tareas Comun

@ Cambiar Contrasefia

Contrasefia Actual Inserte Contrasefia Actual

Nueva Contrasefia Inserte Nueva Contrasefia Debe indicar una Nueva Contraseiia

Repita Contrasefia Repita la Nueva Contrasefia

Guardar Cambios



