
MANUAL PARA CREAR USUARIOS – EMPLEADOS EN

KAIROS
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El primer paso será ingresar a Kairos con el menú de Login:

Se deberá entrar en el menú a Archivos:

Si queremos crear un Usuario que será un Empleado, deberemos de dar clic en

Empleados:

2



Una vez entrado en empleados podremos filtrar por nombre de usuario (nombre o

apellidos)

y nos encontraremos con los botones de refrescar y crear nuevo usuario:

Siendo el marcado el de para crear un nuevo Usuario – Empleado.

Rellenando los campos necesarios y asignado el rol para la persona que se va a crear.

También se puede vincular una Agenda a ese usuario:

Si filtramos por el nombre que hemos asignado al nuevo usuario – empleado, veremos

que está creado correctamente:
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Ahora se necesita configurar el usuario para que este pueda entrar, nos lo

encontraremos de esta forma:

El usuario es con el que entrará el usuario (lo cambiaremos a BJEPI3DATA),

cambiaremos el e-mail y deberá de quedar COMO EJEMPLO:
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Cambiando también el código externo:

Para guardar los ajustes, clicamos en el botón de “Modificar Usuario”.

Y ya tendremos un Usuario – Empleado habilitado para su uso.

Con lo que al entrar nos pedirá un cambio de contraseña:
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